大学生因公出国参会申办程序



计划申报要求可参见《中国石油大学（华东）因公临时出国管理办法》（中石大东发（2014）11号）





出国人员





出国人员





计划立项





校内申报


（3-4个工作日）





出访人员将有关申报材料上传至国际(港澳台)管理系统（约需3-4个工作日）





申报材料包括：


《研究生/本科生海外学习交流申请表》签字盖章后扫描件；


《派遣函》电子版


日程安排





回国后，按照《中国石油大学（华东）学生


因公出国（境）费用报销流程》相关要求进行核销





联系单位：国际合作与交流处


联系人：刘召利


电话：86981985 





国际处





审核报销





团长负责通报出访任务及行程安排，强调外事纪律及注意事项





行前指导





出国人员





财务处借款








